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                 办事处设立所需资料清单 

	资料类型
	资   料   目   录
	说  明
	具备
(√)

	备   查   类   资   料
	1
	银行存款证明
	境外银行开据表明总机构至少有7位数存款余额
	□

□

□

□

□

□

	
	2
	总机构营业执照
	
	

	
	3
	设立申请书
	
	

	
	4
	首席代表身份证明
	
	

	
	5
	首席代表任职文件
	如首席代表为中国国籍需提供外企服务公司的派遣书
	

	
	6
	场地证明
	办公场地必需为有涉外资格的写字楼、宾馆、饭店
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