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外商投资企业分支（办事）机构变更需资料清单

	资料类型
	资   料   目   录
	说  明
	具备
(√)

	备   查   类   资   料
	1
	变更登记申请书
	
	□
□
□
□
□
□
□

□

	
	2
	指定（委托）书
	
	

	
	3
	营业执照（或注册证）
	
	

	
	4
	隶属企业所在地工商局出具的函、隶属企业营业执照影印件（加盖当地登记机关印章）
	变更分支（办事）机构名称
	

	
	5
	新住所（经营场所）使用证明及房产证明
	变更地址
	

	
	6
	隶属企业董事会决议或任（免）职文件、分支（办事）机构负责人登记表（如盖人事档案存放部门公章）、身份证影印件
	变更负责人
	

	
	7
	隶属企业营业执照影印件（加盖当地登记机关印章）
	变更经营范围、企业类别
	

	
	8
	隶属企业营业执照影印件（加盖当地登记机关公章）、住所（经营场所）使用证明
	变更经营期限
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